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ATOS DO PODER EXECUTIVO

Processo Seletivo Simplificado — Cuidador — 2025

Edital de Abertura n°® 001/2025

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO E
CULTURA DE ARARA/PB, no uso de suas atribuigbes
legais e com poderes delegados pela Portaria n°
05/2025/GP,

estabelece instrugbes destinadas a realizagdo de

torna publico o presente Edital que

Processo Seletivo Simplificado, visando contratagbes
temporarias para exercer a fungdo de Cuidador Escolar
na Rede Municipal Publica de Ensino, durante o ano letivo
de 2025, em conformidade com a LEI ORDINARIA N° 215,
DE 07 DE ABRIL DE 2025.

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 — Este Processo Seletivo Simplificado destina-se a
selecdo de Cuidador Escolar, conforme quantitativos,
carga horaria de trabalho, requisitos, atribuigbes,
formacao e remuneragao previstos neste edital, para
suprir a necessidade das unidades de ensino da rede
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municipal, exclusivamente para atender alunos
matriculados na rede, da idade de creche aos alunos dos
anos finais, mediante celebragdo de contrato regido
pelas normas legais vigentes.

1.2 — O servigo do cuidador escolar nao gera vinculo
empregaticio nem obrigagdo de natureza trabalhista,
previdenciaria ou afim, na forma da Lei Federal n°
9.608/1998.

1.3 — O candidato deve observar diretrizes deste Edital e
certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos para a contratagéo.

1.4 — Ao realizar e finalizar a inscri¢gdo, o candidato
manifesta sua concordancia com todos os termos deste
Edital sobre o qual n&o podera alegar desconhecimento.

1.5 — A participacdo dos candidatos no Processo
Seletivo Simplificado ndo implica obrigatoriedade de sua
contratagéo, ocorrendo apenas expectativa de
convocagao e contratagdo. Fica reservado a Secretaria
Municipal de Educagéo de Arara/PB, o direito de
proceder as contratagdes em numero que atenda ao
interesse e as necessidades do servigo, obedecendo a
ordem de classificagdo final e ao prazo de validade deste
Edital.

1.6 — Integram este instrumento convocatério, dele
fazendo parte como se transcritos em seu corpo, os
seguintes anexos:

» ANEXO | - CRONOGRAMA

» ANEXO Il - QUADRO INDICATIVO DO CARGO
OFERECIDO E CARGA HORARIA.

» ANEXO Illl - CRITERIOS DE AVALIAGAO
CARGO CUIDADOR ESCOLAR - TABELA DE
PONTUAGAO DO CURRICULO.

> ANEXO IV - ATRIBUICOES DO CARGO DE
CUIDADOR ESCOLAR.

» ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO DE
DISPONIBILIDADE PARA CUMPRIMENTO DO
REGIME DE TRABALHO.

> ANEXO VI - FICHA DE INSCRIGAO PARA
SELEGAO.
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1.7 - O Processo Seletivo Simplificado sera regido por 2.4 - O candidato devera obrigatoriamente preencher a
ficha de inscricdo (anexo VI) e anexar a documentagéo

este Edital e pela legislagéo vigente sendo executado o )
exigida para concorrer a vaga de Cuidador Escolar.

e acompanhado por uma Comissdao Organizadora,

nomeada por ato da Secretaria Municipal de a) A ficha de inscrigéo e os documentos
entregues no periodo estabelecido no item 2.3

Educacao. ~ ~ .
nao serdo conferidos no ato de entrega.

1.8 — Este edital tera validade de 01 (um) ano, podendo
2.5 — O candidato devera apresentar, no momento da

ser prorrogado por uma unica vez, por igual periodo. -~ e )
Inscricdo, copia nitida dos seguintes documentos:

1.9 - O candidato somente podera efetuar uma inscrigo.

1.100 - O Processo Seletivo Simplificado tem a a) Copia nitida do Documento de Identificag&o;
finalidade de contratagdo e formagdo de cadastro b) Copia nitida do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
reserva de profissionais com vistas a celebragéo de ¢) Cépia nitida do Titulo de Eleitor;

convénio/termo de compromisso para o provimento do d) Cépia nitida do Comprovante de Residéncia;

cargo de que trata o presente Edital, conforme

o ) Curriculo com os documentos de comprovagdo do
discriminado no Anexo II.

requisito minimo dos Titulos (Qualificagdo

1.11 — Os candidatos classificados neste Processo . .
profissional de acordo com o cargo pleiteado, cursos

Seletivo Simplificado, que vierem a ser contratados, . . A
de aperfeigopamento e declaragdo de experiéncia na

nao possuirdo qualquer vinculo empregaticio com a ~ - . .
P qualq preg fungdo — emitida pelo responsavel da unidade de

Instituicdo responsavel pela gestdo do Programa ensino);
Educador Escolar, no ambito do Municipio de ‘
f) Declaragdo de disponibilidade para cumprimento do
Arara/PB. )
regime de trabalho, que sera de 20 das horas

1.12 — O Processo Seletivo Simplificado sera . -
semanais para o exercicio do cargo (Anexo V)

constituido de Avaliagdo Curricular de Titulos e 2.6 — A documentago elencada no ltem 2.5, de entrega

Entrevista, de carater eliminatorio e classificatorio, L B . L.
obrigatéria no periodo estipulado, é exigéncia para a

realizado em etapa Unica e ndo havera pagamento de . ~ -
participacdo; a n&o entrega da mesma elimina

taxa de inscricéo. . . .
¢ automaticamente o candidato do Processo Seletivo,

. que sera considerado como ausente para efeito de
2 — DA INSCRIGAO, ENTREGA DE CURRICULOS E

REQUISITOS divulgagao.
2.1 — O candidato devera conhecer o teor deste Edital, 2.7 — As inscrigbes serdo analisadas pela Comisséo
disponivel no site https://www.arara.pb.gov.br/diario- Responsavel pelo Processo Seletivo.

oficial.html, no Diario Oficial do Municipio de Arara e na

sede da Secretaria Municipal de Educacéo. 2.8 — Aentrega dos titulos e demais documentos deveréo

ser efetuada pelo préprio candidato.

2.2 — Sera admitida apenas uma inscrigao por candidato. 29 — E de inteira e exclusiva responsabilidade do

Na 3 cobrad hum tipo de taxa. . .
a0 sera cobrado nennum lipo de faxa candidato o completo e correto preenchimento dos

2.3 — As inscrigOes para o Processo Seletivo dados de inscricdo, a veracidade das informagbes

Simplificado serao realizadas no periodo de declaradas, bem como a confirmag&o da inscrigao,
01/10/2025 a 10/10/2025, no horario das 7h00 as
11h00, exclusivamente na sede da Secretaria

Municipal de Educacao. a inscrigéo.

nao sendo possivel realizar corregbes apos efetivada
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a) E de total responsabilidade do candidato
providenciar e entregar os documentos conforme
solicitado no item 2.5.

2.10 — A Comisséo deste Processo Seletivo Simplificado
nao se responsabilizara por eventuais prejuizos
causados pelo preenchimento incorreto dos dados de
inscrigao.

2.11 - O recebimento da documentagéo ndo supre a
auséncia de documentos necessarios, falta de requisito
ou irregularidade constatada, ndo sendo admitida, em
hipétese alguma, a juntada posterior de documentos.

2.12 — Serao considerados desclassificados os
candidatos que n&o tenham entregues a Ficha de
Inscricdo acompanhada dos documentos e titulos, no
prazo indicado neste edital.

2.13 — Os candidatos deverao atender os seguintes
requisitos:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das
prerrogativas constantes na Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil de 1988,
especialmente aquelas previstas §1° do artigo 12;

b) preencher os requisitos minimos exigidos para o
cargo pretendido, sob pena de ser
eliminado/desclassificado, de acordo com o
estipulado no quadro abaixo:

CARGO REQUESITO MiNIMO

e Diploma ou
Certificado de
conclusao do ensino
médio.

e Formagao em
educagéo especial
com duragédo de 20 a
90 horas.

Cuidador Escolar

¢) possuir idade minima de 18 (dezoito) anos completos

na data de encerramento das inscrigdes;
d) estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

e) nao ter antecedentes criminais, achando-se em pleno

gozo de seus direitos civis e politicos;
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f) esta regularizada a situagdo com o Servigo Militar
(para os candidatos do sexo masculino);

g) gozar de boa saude fisica e mental;

2.14 - A inscrigédo do candidato implica total
conhecimento e expressa aceitagdo das normas e
condigbes estabelecidas neste Edital, em relagao as
quais ndo serdo aceitas alegagdes de desconhecimento.

3 - DO PROCESSO SELETIVO E DAS VAGAS
3.1 — O processo de selegao sera simplificado, composto

em 02 (duas) etapas: analise curricular e entrevista,
coordenada pela Comissdo Organizadora do Processo
Seletivo.

3.2 — A avaliagéo do curriculo de titulos e experiéncia
profissional é de carater classificatorio e eliminatorio.

3.3 — As vagas para este processo seletivo estao
especificadas no quadro constante do Anexo Il deste
Edital.

4 — DA CLASSIFICAGAO E DO DESEMPATE
4.1 — Os candidatos selecionados serao classificados em

ordem decrescente da qualificagéo, resultante da analise
curricular de titulos e experiéncia profissional. Os
classificados deverdo compor banco de dados de
pessoal e cadastro reserva da Secretaria Municipal de
Educacéo.

4.2 — Na hipétese de igualdade de classificagéo, os
critérios de desempate obedecerdo a seguinte ordem:

a) experiéncia profissional na Rede Municipal
Publica de Ensino de Arara/PB, comprovado nos
ultimos 05 (cinco) anos;

b) Formagao académica;

¢) Atividades complementares; e
d) Maior idade.
4.3 — Sera publicada a classificag&o final, em ordem

decrescente a partir do melhor curriculo e habilidade na

entrevista.
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4.4 — Os resultados seréo afixados na Secretaria
Municipal de Educagéo e publicados no Diario Oficial do
Municipio.

5 - DOS RECURSOS
5.1 — Somente sera admitido um Unico recurso para cada

candidato, relativo a divulgacéo do resultado da anélise
curricular, especificadamente contra a classificagdo do
Processo Seletivo, desde que devidamente
fundamentado com as justificativas para impugnacéo,
dirigido & Comissao do Processo Seletivo.

5.2 — O recurso somente sera admitido se interposto no
prazo estabelecido no Anexo |, apds a divulgagéo do
resultado oficial preliminar da respectiva fase da selegao,
nao sendo aceito em nenhuma hipotese, recurso
interposto fora do prazo ou que nao seja fundamentado.

5.3 — Os recursos que nao estiverem de acordo com o
estabelecido nos itens anteriores serao indeferidos.

6 — RESULTADO FINAL - HOMOLOGAGAO

6.1 — Apds a apreciagdo dos recursos interpostos, o
Resultado Final do Processo Seletivo Simplificado sera
homologado pela Secretaria Municipal de Educagéo de
Arara/PB, publicado no Diario Oficial do Municipio.

7 — DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS
7.1 — A convocagao dos candidatos habilitados para

contratagdo obedecera rigorosamente a ordem de
classificagdo do Processo Seletivo Simplificado, sendo
realizada pelo Departamento de Gestéo de Pessoal da
Secretaria Municipal de Educagéo por meio de Edital
especifico afixado na Secretaria Municipal de Educagéo
e publicado no Diario Oficial do Municipio.

7.2 — A Secretaria Municipal de Educagéo, reserva-se o
direito de proceder as contratagdes, em numero que
atenda ao interesse, conveniéncia e a necessidade do
servi¢o, de acordo com a disponibilidade orgamentaria e
0 numero de vagas existentes.

7.3 — O candidato convocado que nao comparecer no
dia, local e hora designados para apresentacéo, sera
considerado desistente e perdera automaticamente o
direito a contratacdo e, quanto a esses fatos, ndo cabe
recurso.
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7.4 — A contratagido do candidato esta condicionada ao
atendimento das exigéncias previstas no item 2.14 deste
edital, bem como devera apresentar os seguintes
documentos, originais e copias: RG; CPF; Titulo de
Eleitor; Certiddo de Casamento (quando for o caso);
Certificado de Reservista ou Dispensa de Incorporagao
(se do género masculino); comprovante de residéncia; e
Dados Bancarios.

7.5 — A identificacdo do local de trabalho/lotagédo sera
definida de acordo com as necessidades da Secretaria
Municipal de Educagéo.

7.6 — A inexatidao de afirmativas, declaragdes falsas ou
irregulares em quaisquer documentos, e/ou que ndo
satisfazer todas as condicdes estabelecidas neste Edital,
bem como a auséncia de requisito minimo, ainda que
verificada posteriormente, eliminara o candidato do
Processo Seletivo Simplificado, anulando-se todos os
atos, sem prejuizo das demais medidas de ordem
administrativa, civel ou criminal;

7.7 — Nao seréo fornecidos ao candidato qualquer
documento comprobatério de classificagao tais como:
certidoes, certificados e atestados do Processo de
Selegdo Simplificado, valendo para esse fim, a
Homologacao publicada pelo Municipio;

7.8 — E de inteira responsabilidade do candidato
acompanhar a publicagéo ou divulgagéo de todos os
atos referentes a este processo seletivo por meio do site
oficial da Prefeitura Municipal de Arara/PB.

7.9 — O candidato devera manter atualizado seu
endereco e telefone junto a Secretaria Municipal de
Educacao - SME, enquanto estiver participando deste
Processo Seletivo Simplificado, sendo de sua inteira
responsabilidade os prejuizos decorrentes da ndo
atualizacao.

7.10 — A Secretaria Municipal de Educagéo de Arara/PB
nao se responsabiliza por problemas de comunicagao
que possam, porventura, impedir o contato com o
candidato, quando se tratar de problemas técnicos de
rede de operagédo de telefonia ou internet, ou ainda da
incorreta prestacao destas informagdes por parte do
candidato.

7.11 — Nenhum documento entregue no momento da
convocagéao podera ser devolvido ao candidato.
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7.12 — Verificado, a qualquer tempo, que o candidato ndo
atende a qualquer dos requisitos estabelecidos neste
Edital, o candidato sera eliminado do Processo Seletivo
Simplificado.

7.13 — Os candidatos estardo sujeitos ao cumprimento
do horario de trabalho estabelecido neste Edital,
conforme Anexo Il e pela Secretaria Municipal de
Educagao, no ato da celebragéo do
convénio/compromisso e em atendimento a excepcional
necessidade da rede publica municipal de ensino.

7.14 — O candidato estara sujeito ao cumprimento do
Calendario Escolar na Unidade de Ensino na qual estiver
localizado e na sua impossibilidade sera formalizada a
desisténcia da vaga ou rescisédo contratual.

7.15 - As disposig¢des contidas no presente Edital
poderao sofrer alteragbes, atualizagbes ou acréscimos,
enquanto ndo consumada a providéncia ou a etapa que
Ihe disser respeito.

7.16 — Os casos omissos serdo analisados e julgados

pela Comisséo deste Processo Seletivo Simplificado.

Arara/PB, 26 de setembro de 2025.

“Maovua j%\oh i \ favwna Ao L
Maria Thalyane Fer w‘!@aﬁ da Silva

Secretéria w&%ﬁﬁg e Cultura
99

6.\
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ANEXO 1

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLICADO

Acao Data Local
Diério Oficial do Municipio no site:
L . https://www.arara.pb.gov.br/diario-
1. Publicacao do Edital 29/09/2025 oficial.html ¢ Sede da Secretaria
Municipal de Educagao.
2. Inscricdes e Entrega dos Sede da Secretaria Municipal de
Documentos, conforme 01/10 a 10/10/2025 Educacio.
Edital.
3. Analise Curricular 13 a17/10/2025 Comissao Responsavel pelo PSS.
3. Entrevista dos 20 a24/10/2025 Comissdo Responsavel pelo PSS.
Candidatos
Sede da Secretaria Municipal de
4. Divulgacao do Resultado 30/10/2025 Educagdo, Diario Oficial e site:
Preliminar https://www.arara.pb.gov.br/diario-
oficial.html.
fe;cll)lrrzf)(; Ic)iizrl;ecurso (2; Sede da Secretaria Mu.nicipal de
07/11/2025 Educacdo e pelo e-mail:
entregues/enderecados para .
Comissio Responsavel) arara.seceduc(@gmail.com.
6. Analise dos recursos 10/11/2025 Sede da SecretarlaNMummpal de
Educagao.
Sede da Secretaria Municipal de
7. Homologagao do Educagdo, Diario  Oficial do
Resultado 13/11/2025 Municipio de Arara/PB e site:
Final https://www.arara.pb.gov.br/diario-
oficial.html.
ANEXO 11
QUADRO INDICATIVO DOS CARGOS OFERECIDOS, CARGA HORARIA, VAGAS E
REMUNERACAO.
CODIGO DA VAGA CARGO Bolsa CH N° de Vagas
01 Cuidador Escolar R$ 600,00 20h 20
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ANEXO IV

ATRIBUICOES DO CUIDADOR ESCOLAR
Executar servigo de apoio que visa possibilitar ou facilitar o desempenho de
fungdes, atividades ou participacao de alunos que possuam qualquer limitagao
funcional ou deficiéncia fisica.
Acompanhar e auxiliar o aluno com deficiéncia severamente comprometida no
desenvolvimento de atividades rotineiras, cuidando para que ele tenha suas
necessidades basicas (fisioldgicas e afetivas) satisfeitas, fazendo por ele somente
as atividades que ndo consiga fazer de forma autonoma;
Atuar como elo entre a pessoa cuidada, a familia e a equipe da institui¢ao escolar;
Escutar, estar atento e ser solidario com a pessoa cuidada;
Estimular e ajudar na alimentagdo e na constituicdo de habitos alimentares;
Auxiliar na locomogao;
Realizar mudangas de posi¢ao para maior conforto da pessoa cuidada;
Comunicar a equipe da institui¢do sobre quaisquer alteragcdes de comportamentos
da pessoa cuidada que possam ser observadas durante o periodo de contato;
Auxiliar as atividades pedagogicas dos alunos com necessidades especiais, caso o
aluno ndo tenha autonomia motora ou intelectual para tanto, o cuidador deve ler e
escrever por ele;
Adaptar e adequar juntamente com o professor de sala comum as atividades
aplicadas ao aluno com necessidade educacional especial.
Prestar atendimento ao aluno com necessidade especial e apresentar relatorios
constantes a escola e as secretarias especializadas.
Outras situacdes que se fizerem necessarias para realizacdo das atividades
cotidianas da pessoa com deficiéncia durante a permanéncia na instituig¢ao.
Atuar, como auxiliar, junto as criangas nas diversas fases da Educagdo Infantil e
Ensino Fundamental I;
Auxiliar as criancas na execucao de atividades pedagdgicas e recreativas diarias;
Cuidar da higiene, alimentagdo, repouso € bem-estar das criangas;
Auxiliar as criangas na constru¢ao de atitudes e valores significativos para o
processo de ensino-aprendizagem;
Planejar junto com a equipe pedagogica, atividades proprias para o
desenvolvimento da crianga;
Observar e registrar o desenvolvimento das criangas;
Auxiliar a equipe pedagdgica na constru¢do de material didatico, bem como na
organizacao e manuten¢ao deste material;
Participar das capacitacdes de formacao continuada junto com o Professor Titular
oferecidas pela Secretaria Municipal de Educagao;
Desempenhar quaisquer outras tarefas correlatas a funcdo determinadas por seu
superior imediato, sempre em parceria com o Professor Titular.
Cuidar do ambiente e higienizar os materiais utilizados no desenvolvimento das
atividades, organizando os objetos de uso pessoal e coletivo das criangas;
Responsabilizar-se pela recepcdo e entrega das criangas junto as familias,
mantendo um didlogo constante entre familia e escola.
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ANEXOV

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE PARA CUMPRIMENTO DO REGIME DE

TRABALHO
Eu, , (estado civil), (profissao),
portador da Cédula de Identidade - RG n°. , € inscrito no
CPF sob on°. , residente e domiciliado a Rua
, Bairro , DECLARO para os devidos

fins e efeitos legais que tenho disponibilidade para o cumprimento da carga-horaria exigida para
o exercicio do cargo, nos termos estabelecido pelo Edital 001 — 2020, que dispde sobre

contratagdes temporarias para exercer a fungdo de na Rede Municipal

Publica de Ensino.

Por ser verdade firmo a presente declaragao.

Arara/PB, de de 2025.

(Assinatura)
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ANEXO VI
FICHA DE INSCRICAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

N° da Inscri¢ao

CANDIDATO (preencher com letra de forma)

Nome do Candidato:

Sexo: ( )M ( )F Data de Nascimento:

RG: CPF:

Naturalidade: Estado Civil:

Nome da Mae:

Endereco: Ne:

Bairro:

Complemento:

Cidade: UF: CEP:

Telefone Residencial: Telefone Celular:

Email:

OBJETIVO DA INSCRICAO

() 01 — Cuidador Escolar — Zona Urbana
Cargo que deseja

concorrer:
() 02 - Cuidador Escolar — Zona Rural

DATA: / 12025 ASSINATURA DO CANDIDATO

PROTOCOLO DE ENTREGA

Assinatura do recebedor:
Data / /




